
写作在线对面指导方法

1. 申请在线对面指导前准备事项 
A. 安装 ZOOM。

ZOOM 下载 方法
* 台式电脑，笔记本电脑：https://zoom.us/download
* 移动设备 : Google Play Store, App Store 

B. 在台式电脑上使用ZOOM时需要另外的麦克风,相机, 请使用内置网络摄像机和麦克
风的笔记本电脑或移动设备。

2. 在线对面指导申请
A. 登陆 GLC 网页。
B. 点击右下角的"写作对面指导申请"。
C. 登录后，点击希望的指导时间并输入信息。
预约截止希望日期的前天下午5点。

D. 上传需要指导的文件。
E. 确认负责人发送的邮件。

3. 在线对面指导方法
A. 负责人在预约时间10分前发送"会议邀请"邮件。
B. 确认邮件,点击URL后连接ZOOM。
C. 点击"参加会议",进行在线对面指导。
D. 对面指导结束后点击"退出会议", 对面指导就会结束。

4. 其他
A. 连接不好时,负责人会直接给学生打电话确认。
B. 因为是在线进行,所以为了记住对面指导的内容,最好记录下来。
C. 请尽量在安静的地方登录。
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