
학내 출입국 민원대행 서비스 안내도

온라인 신청서 작성페이지 방문

http://kisfvisa.org



내용 작성 후 인쇄

작성한 신청서를 온라인 제출 후 통합신청서와 위임장 인쇄



대학교 내 접수장소에서 서류제출 및 비용수납

인쇄물(통합신청서, 위임장), 필요서류, 수수료 지참

※ 당일 온라인 접수 없이 방문하는 학생들을 위해 현장에서 수기로 
작성하여 접수하는 방법도 병행할 예정입니다.



지문등록

이메일에 안내된 출입국을 방문해 지문등록 (여권지참)



등록증 수령

대학교 내 접수장소에서 등록증 수령

필요서류 안내

외국인 등록
(4주 이상 소요)

체류기간 연장허가
(2주 이상 소요)

체류자격 변경허가
(3주 이상소요)

수수료 40,000원 60,000원 130,000

온라인
작성 
후

인쇄

통합신청서 통합신청서 통합신청서
(※본국 주소, 번호 필수)

위임장 위임장 위임장

실물
여권 + 

여권용 규격 사진 1장
(3.5㎝× 4.5㎝)

외국인등록증
외국인등록증 + 

여권용 규격 사진 1장
(3.5㎝× 4.5㎝)

첨
부
서
류

여권 인적면 복사본
VISA면 복사본 여권 인적면 복사본 여권 인적면 복사본

재학증명서 재학증명서

성적증명서

등록금납입증명서

재정입증서류 재정입증서류

체류지입증서류
※다음 페이지 참고

체류지입증서류
※다음 페이지 참고

체류지입증서류
※다음 페이지 참고

표준입학허가서

최종학력입증서류
(※인증대 경우 생략가능)

※ 재정입증서류 : 인증대의 경우 성적 C학점 이상이면 생략가능



<체류지입증서류>

거주방법 증명서류 체크사항

학교기숙사 거주 ① 기숙사거주증명서
▶학교장 또는 기숙사장의 도장 
필수
▶기숙사 주소, 거주기간 명시

월세 거주
(본의 명의) ① 부동산계약서

▶부동산 주소, 계약기간 명시
▶해당외국인의 개인정보(여권번
호 혹은 외국인번호)가 계약서 상 
명시

고시원 거수
(본인 명의)

① 고시원 입실원서 혹은 거주
숙소제공확인서
② 고시원사업자등록증
③ 고시원비 납부영수증

▶고시원 주소 명시
▶입실, 퇴실 기간 명시
▶해당외국인의 개인정보(여권번
호 혹은 외국인번호) 명시

Airbnb 거주
(본인 명의)

① 거주숙소제공확인서
② 에어비앤비 요금영수증

▶영수증 상 부동산 주소, 거주기
간 명시
▶계약자(외국인) 정보 영수증에 
명시

친구집에서 거주
(타인 명의)

① 거주숙소제공확인서
② 부동산계약서
③ 친구의 등록증 앞,뒷면 사
본

▶확인서 상 거주시작일 명시
▶친구의 외국인등록증 뒷면 주소
가 계약서 상의 주소와 같을 것



On-Campus Agency Service Process
Visit On-line Application Site

http://kisfvisa.org


Filling an Application Form and Print
Submit a completed application through online,

then Print out application form and power of attorney


Visit and Submission of Forms to the University
Bring printing documents(Application form, Power of 

attorney), required documents, fees
※ There will also be a method of handwriting on-site for 
students visiting on the date without online submissions.



Register Fingerprints at Immigration office
Visit to the Immigration office informed via email and 

register fingerprint (passport needed)


Receive Alien Registration Card
Pick up ARC at On-campus

Required Documents
Foreigner 

Registration
(takes more than 4 weeks)

Extension of 
Sojourn Period

(takes more than 2 weeks)

Change of 
Status of Sojourn

(takes more than 3 weeks)

Fee ￦40,000 ￦60,000 ￦130,000

Submission 
on-line 

then print

Application Form Application Form
Application Form

(※Required Address, phone 
number in Home country)

Power of Attorney Power of Attorney Power of Attorney

Original
Passport + 

1 Passport size Photo
(3.5㎝× 4.5㎝)

Alien Card
Alien Card + 

1 Passport size Photo
(3.5㎝× 4.5㎝)

Attached
Documents

Copy of Personal Info 
page, VISA page of 

Passport

Copy of Personal Info 
page of Passport

Copy of Personal Info 
page of Passport

Certificate of 
Enrollment

Certificate of 
Enrollment

Academic Transcript

Certificate of Tuition 
Payment

Bank Statement Bank Statement

Certificate of 
Residence

※Refer to next page

Certificate of 
Residence

※Refer to next page

Certificate of 
Residence

※Refer to next page
Certificate of 

Admission
Certificate of  Final 
level of Education

※ Bank statement, Certificate of Final level of Education : If you are a student of a 
certified university and your grades is C or higher, It will be exempted.



<Certificate of Residence>
Type of

Accommodation Proof Documents Checklist – Document must include

Dormitory ① Confirmation of
Dormitory Residence

▶Seal of the president of the
university or dean of the dorm
▶Dormitory address, duration
of stay

Monthly Rent
(signed by yourself)

① Lease or Rent Contract
▶Address, duration of stay
▶Your passport number or
alien registration number

Goshiwon
(signed by yourself)

① Confirmation of Goshiwon 
Residence or Confirmation of 
Residence/Accommodation
② Goshiwon Business License
③ Receipt for current month’s 
rent payment

▶Goshiwon address
▶Date of moving in and out
▶Your passport number or
alien registration number

Airbnb
(signed by yourself)

① Confirmation of Residence/
Accommodation
② Receipt

▶Address and duration of stay
included in the receipt
▶Your personal information
included in the receipt

Friend’s house
(signed by others)

① Confirmation of Residence/
Accommodation
② Lease or Rent Contract
③ Copy of the provider’s
identity card (need both sides 
copied in case of an ARC)

▶Date you moved in written on t
he Confirmation of Residence/Ac
commodation
▶The address on the backside of 
your friend’s ARC must be
identical to the address on the r
ent contract


