
관세감면 업무처리 프로세스 (부서 자체구매 시)

총무처 구매팀

[1] 해외사이트 물품구매
(법인카드 기준)

관세사무소
신청기관

(학과, 연구소, 부서 등)

※ 교비 재원만 해당. 연구비 재원인 경우, 산학협력단 과제지원팀으로 문의 바랍니다.

[2] 관세청으로부터 수입
신고 요청 수령

[3] 관세사무소 의뢰 및
필요서류 파악

[4] 구매팀으로 공문요청
(제목: “관세감면 협조 요청“)

[5] 관세사무소 서류제출, 
감면처리 및 수입면장 수령

[6] 구매팀으로 수입면장 발송

[7] 그룹웨어 보관
(관세청 감사 대비)


